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Medienfachkraft für Digitalmarketing / Bürokauffrau –motiviert, verlässlich& teamfähig

Engagierte und kontaktfreudige junge Frau auf der Suche nach einer Lehrstelle. Durch mehrere Praktika in Büro, Verwaltung und
Event Management konnte ich erste Berufserfahrung sammeln. Ich arbeite gerne im Team, bin verlässlich und hoch motiviert.

� KENNTNISSE
Büro & Verwaltung Praktika im BMI, bei Rechtsanwälten und im Lernquadrat. Protokollierung, Aktenverwaltung.

Social Media & Events Ruggenthaler BA: Social Media, Event Management, Veranstaltungsorganisation.
IT & Software MS Office, Maschinenschreiben (∼100 WPM), Social Media, CapCut, KI-Tools (ChatGPT).
Teamarbeit Bestätigt durch ausgezeichnete Praktikumszeugnisse (durchgehend Bestnoten).

� PRAKTIKA & BERUFSERFAHRUNG

02–03/2026 Praktikum Social Media & Event Management – Ruggenthaler BA, Wien
Social Media Event Management Organisation Veranstaltungen

11/2023 Arbeitspraktikum Zoofachhandel – Nano Aquaristik, Wien
Kundenbetreuung Warenbetreuung Beratung

04/2023 Schnupperpraktikum Büro – Lernquadrat, Wien
Büro Organisation Verwaltung

01–03/2023 Schnupperpraktikum Büro (2x je 5 Tage) – Bundesministerium für Inneres, Wien
Büro Verwaltung Organisation

01/2022 Berufspraktikum Kanzlei – Rechtsanwälte NIWO, Purkersdorf
Kanzlei Büro Mandantenkommunikation

� SPRACHEN
Deutsch Muttersprache
Englisch Gute Kenntnisse

+ STÄRKEN
∠ Hilfsbereit und kontaktfreudig
∠ Verlässlich und gewissenhaft
∠ Teamorientiert und freundlich
∠ Schnelle Auffassungsgabe

� AUSBILDUNG
seit 2022 Jobfit Berufsvorbereitung, 1020 Wien

2018–2022 Schulzentrum Donaustadt, 1220 Wien
2014–2018 Löwenschule, 1220 Wien

� ZERTIFIKATE
∠ WKO Talentecheck (11/2021) – hohe Bewertung in
Konzentration & logischem Denken

∠ 1×1 Führerschein (06/2018)
∠ Österr. Freischwimmer (01/2017)

� KURSE & WEITERBILDUNG
∠ Nähkurs Textilnähmaschine (06/2025)
∠ Nähkurs normale Nähmaschine (06/2025)
∠ Kochkurs (2019–2022) – ausgez. Erfolg

♥ INTERESSEN & BERUFSWUNSCH
∠ Fotografieren, Social Media, Kochen, Reiten
∠ Medienfachkraft / Bürokauffrau

9. MÄRZ 2026, Wien
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